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Maniowy, dnia 07.10.2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE


Gmina Czorsztyn, zwana dalej Zamawiającym zaprasza do złożenia oferty 
na pełnienie funkcji „eksperta / doradcy przy przygotowaniu postępowań przetargowych" projektu - umowa nr POIG.08.03.00-12-110/13-00 pn.: 
„„e- ”- Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu mieszkańców Gminy Czorsztyn” dofinansowanego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka Działanie 8.3. „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu - eInclusion” osi priorytetowej 8. „Społeczeństwo informacyjne - zwiększenie innowacyjności gospodarki”. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności oraz równego traktowania wykonawców.

A. ZAMAWIAJĄCY
Gmina Czorsztyn
Ul. Gorczańska 3

34-436 Maniowy

woj. małopolskie

NIP: 735-28-51-410

REGON: 491892179

tel. 18 27 50 070, fax 18 27 50 987

B. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Ogólny opis wdrażanego projektu.

Celem Projektu realizowanego przez Gminę Czorsztyn jest chęć przeciwdziałania zjawisku związanego z tzw. „wykluczeniem cyfrowym”, rozumianego jako likwidacja barier wśród społeczeństwa związanych z brakiem regularnego dostępu do technologii cyfrowych 
i informacyjnych oraz nabywania przez obywateli umiejętności korzystania z tych technologii. Realizacja Projektu wobec ww. osób zagrożonych wykluczeniem społecznym zapewni im 
- poprzez szereg inwestycji wykonanych w ramach Projektu -dostęp do Internetu oraz wyposaży w umiejętności jego wykorzystywania, zwłaszcza w zakresie dostępu do edukacji 
i rynku pracy. Działania te powinny przyczynić się do wyrównania szans funkcjonowania tych osób w życiu społeczno-gospodarczym.
1) Do obowiązków eksperta / doradcy będzie należało udzielenie pomocy Zamawiającemu w przygotowaniu postępowań o udzielenie zamówienia zgodnie 
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych 
(tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z póź. zm.), w tym w szczególności pomocy specjalistycznej przy przygotowaniu Specyfikacji istotnych warunków zamówienia – zakup komputerów oraz dostawy Internetu polegającej na:

a) konsultacjach technicznych w zakresie przygotowania opisu przedmiotu zamówienia, 

b) przygotowanie i uzgodnienie z Zamawiającym wzoru ogłoszeń o przetargach 
i Specyfikacji istotnych warunków zamówienia łącznie z projektami stosownych umów,

c) niezwłoczne przygotowanie i przekazanie Zamawiającemu w formie elektronicznej propozycji odpowiedzi na pytania Wykonawców składane na etapie postępowań przetargowych,

d) niezwłoczne przygotowanie i przekazanie Zamawiającemu w formie elektronicznej propozycji odpowiedzi na odwołania i skargi złożone przez Wykonawców oraz 
na wniosek Zamawiającego, udział w postępowaniach odwoławczych przez nich wniesionych.

2) Świadczenie usługi będzie generalnie odbywało się w siedzibie Wykonawcy, jednakże Zamawiający zastrzega sobie prawo do jej realizacji (jeżeli okaże się to konieczne) również w miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego. Konsultacje z udziałem Zamawiającego będą odbywać się w jego siedzibie.

3) Doradztwo powinno być wykonywane osobiście – w przypadku powstania przeszkód 
w osobistym wykonywaniu zlecenia Wykonawca za uprzednią zgodą Zamawiającego może powierzyć zastępstwo osobie o kwalifikacjach nie niższych niż posiadane przez Wykonawcę i w ramach wynagrodzenia określonego umową cywilnoprawną. 

C. WARUNKI WYMAGANE OD WYKONAWCY
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca składający ofertę posiadał doświadczenie 
w zakresie realizacji konsultacji technicznych i pomocy specjalistycznej (lub podobnym) 
w przygotowaniu postępowań o udzielenie zamówienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z póź. zm.) w projekcie dofinansowanym w ramach Funduszy Europejskich o wartości co najmniej 
200 000 zł PLN.

Na potwierdzenie spełnienia ww. warunku Wykonawca zobowiązany jest do wskazania 
w wykazie wykonanych usług co najmniej jednej wykonanej, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług, w okresie ostatnich 3 lat, przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 
- w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, daty wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub 
są wykonywane należycie – zgodnie z załącznikiem nr 2 do niniejszego zapytania, z tym, że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

D. KRYTERIUM OCENY OFERTY 

Wybrana zostanie oferta z najniższą ceną.

E. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
Od dnia podpisania umowy do dnia 28.11.2014 r. z tym że przedmiot zamówienia opisany w rozdziale B, ust. 1, pkt. 1 a i b, zobowiązuję/my się wykonać do dnia 22.10.2014 r.
F. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są : 

Maria Kowalczyk e-mail: maria.k@gops.czorsztyn.pl tel. 18 27 50 070 wew. 106.
G. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT
Termin składania ofert upływa w dniu 13 października 2014 r. o godz. 10.00. 

Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania. 

H. INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY SKŁADAJACEGO OFERTĘ.

1) Pisemna oferta winna być sporządzona w języku polskim, maszynowo lub czytelnym pismem ręcznym, zgodnie z formularzem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania.

2) Oferent może złożyć tylko jedną ofertę.

3) Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami powinna być trwale spięta i ponumerowana.

4) Oferta powinna być złożona w zamkniętej kopercie z oznaczeniem Wykonawcy, adresem, oraz dopiskiem:

Oferta na pełnienie funkcji „eksperta / doradcy przy przygotowaniu postępowań przetargowych".
5) Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone Wykonawcy bez otwierania.

6) Ewentualne poprawki w treści oferty winny być naniesione w sposób umożliwiający odczytanie błędnego tekstu (przekreślone), parafowane wraz z adnotacją daty ich uczynienia.

7) Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty, przed upływem terminu składania ofert. 

8) Wraz z ofertą Wykonawca składa:

a) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie 
w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

b) pełnomocnictwo, jeżeli umocowanie osoby podpisującej ofertę nie wynika jednoznacznie z treści przedłożonego odpisu z rejestru lub zaświadczenia.
I. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
Zamawiający wskazuje, iż obowiązującym rodzajem wynagrodzenia między stronami będzie wynagrodzenie ryczałtowe, przyjęte zgodnie z ofertą Wykonawcy. W związku z powyższym Wykonawca winien skalkulować wszystkie działania związane z realizacją przedmiotu zamówienia, bez możliwości jego waloryzacji lub zmiany.

Wykonawca winien określić wysokość wynagrodzenia w walucie polskiej, z dokładnością 
do dwóch miejsc po przecinku, netto i brutto (uwzględniając stawkę VAT), liczbowo i słownie.
J. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w dniu 13 października 2014 r. 
o godz. 10.15, w Sali narad pokój nr 15.  

K. TRYB OGŁOSZENIA WYNIKÓW I ZAWARCIA UMOWY
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy który złożył najkorzystniejszą ofertę, powiadamiając go o terminie i miejscu podpisania umowy.

2. O wyniku postępowania Zamawiający powiadomi niezwłocznie mailem lub faksem wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia.

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – wzór oferty, 

Załącznik nr 2 - wykaz wykonanych usług,
Załącznik nr 3 – wzór umowy.
Dotacje na Innowacje” „Inwestujemy w Waszą przyszłość”

Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

